
 

Tagesablauf: Donnerstag, 13.11.2025 

Excel 

09:00 – 09:45  Begrüßung 

Kennenlernen und Austausch: Einführung in den Kurstag und erste Erwartungen an 
den Einsatz von Excel im Schulalltag  

 

09:45 – 10:30  Excel im Schulalltag 
 

Excel im Schulalltag: Praxisnahe Einsatzmöglichkeiten und Vorteile strukturierter 
Vorlagen  

 

10:30 – 10:45  Pause 

10:45 – 11:30  Excel Basics 
 

Grundlagen in Excel verstehen: Auĩau, Eingaben und erste FunkƟonen  
 

11:30 – 12:15  Arbeiten mit Tabellen in Excel 
 

Daten organisieren und gestalten: Tabellen auĩereiten, sorƟeren und filtern  
 

12:15 – 12:45  Pause 

12:45 – 13:30  Rechnen mit Excel 

Berechnungen in Excel: Formeln und StandardfunkƟonen effekƟv nutzen  
 

13:30 – 14:15  FortgeschriƩenes Rechnen mit Excel 

Erweiterte Excel-FunkƟonen: Be-dingte FormaƟerung und logische Verknüpfungen 
anwenden  

 

14:15 – 14:30  Pause 

14:30 – 15:15  Praxisphase 

Selbstständige Arbeit mit Excel: Eigene Tabellen gestalten und FunkƟonen anwenden  
 

15:15 – 16:00  Abschlussrunde 

Abschlussrunde: Reflexion, Erfahrungsaustausch und Teilnahme-bescheinigungen  
 
 
 
 


