
 

Tagesablauf: Dienstag, 11.11.2025 

Power Point 

09:00 – 09:45  Begrüßung 

Kennenlernen und Austausch: Einführung in den Kurstag und erste Erwartungen an 
den Einsatz von PowerPoint im Schulalltag  

 

09:45 – 10:30  PowerPoint im Schulalltag 

VielfälƟge Nutzung von Power-Point im Schulalltag: Unterricht, Veranstaltungen und 
kreaƟve Formate  

 

10:30 – 10:45  Pause 

10:45 – 11:30  Gestaltung und Auĩau einer PräsentaƟon in PowerPoint 
 

Grundlagen der PräsentaƟonsgestaltung: Layouts, Ansichten und visuelle Struktur in 
PowerPoint  

 

11:30 – 12:15  Darstellungsmöglichkeiten in PowerPoint 
 

Visuelle Gestaltung mit Power-Point: Bilder, Diagramme und Smart Art gezielt 
einsetzen  

 

12:15 – 12:45  Pause 

12:45 – 13:30  Medien und AnimaƟonen in PowerPoint nutzen 

Dynamik durch Medien: Videos, Audios und AnimaƟonen sinnvoll integrieren  
 

13:30 – 14:15  PräsentaƟon vorbereiten und vorstellen 

PräsentaƟon finalisieren: Struktur, Masterfolie, Designvorlagen und Export 
vorbereiten  

 

14:15 – 14:30  Pause 

14:30 – 15:15  Praxisphase 

Eigene PowerPoint-PräsentaƟon erstellen: Gestaltung, Anwendung und freiwillige 
Vorstellungen.  

 

15:15 – 16:00  Abschlussrunde 

Abschlussrunde: Reflexion, Austausch und Ausgabe der Teilnahmebescheinigungen  
  


